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Ort, XX.XX.2020


Einladung zur virtuellen Gruppenstunde/Fortbildung….

Bei den gelb markierten Stellen und dem roten Text handelt es sich um Hinweise zur Erstellung dieser Einladung, die angepasst werden müssen!


Liebe JRKler*innen,

am __.__.____ findet von __:__ Uhr bis ca. __:__ Uhr unser/e Seminar/Gruppenstunde/Fortbildung Name der Veranstaltung statt. Wir freuen uns, dich dort begrüßen zu dürfen. Inhaltlich werden wir uns mit _________________________ beschäftigen. 

Es wäre toll, wenn du bereits vorher _________________ ____________________vorbereiten könntest.

Bitte lies dir alle Informationen in dieser Einladung aufmerksam durch. Wir haben die wichtigsten Informationen zu unserer Videokonferenz für dich zusammengefasst:

Technische Voraussetzungen
Bitte prüft vorher, über welche Funktionen euer Programm verfügt und ändert den Text entsprechend ab.
Für die Videokonferenz werden wir das Programm __________________________ nutzen. Um teilzunehmen benötigst du im besten Fall einen PC oder Laptop mit integrierter Kamera. . Du kannst auch per Smartphone/Tablet teilnehmen, doch empfehlen wir dir aufgrund des größeren Bildschirms die Teilnahme per PC/Laptop, damit du alles gut erkennen kannst. Solltest du über keines dieser Geräte verfügen, kannst du natürlich trotzdem teilnehmen! Hierzu findest du unten bei den Zugangsdaten eine Telefonnummer. Du bist dann ohne Bild dabei, aber Hauptsache du bist dabei  Wenn du ein Headset oder ein Mikrofon+Kopfhörer (z.B. von einem Smartphone) besitzt, schließe dieses bitte für den Zeitraum unseres Treffens an deinen Computer an. So können wir uns alle besser hören. Solltest du beim Einwählen oder während der Veranstaltung technische Probleme haben, kannst du uns unter folgender Telefonnummer erreichen: ____________________________. Solltest du über keine der technischen Voraussetzungen verfügen, melde dich bitte per E-Mail bei uns, dann finden wir gemeinsam eine Lösung.

Bitte um Rückmeldung zu deinen technischen Voraussetzungen
Wenn du dich entschieden hast, mit welchem Gerät du an der Veranstaltung teilnimmst, schick uns bitte eine kurze Rückmeldung per E-Mail, damit wir gut planen und vorbereiten können. Für uns ist es wichtig zu wissen, ob du mit (a) einem „großen“ Bildschirm (PC/Laptop), (b) mit einem „kleinen“ Bildschirm (Smartphone/Tablet) oder (c) telefonisch ganz ohne Bild dabei sein wirst.

Zugangsdaten
[bookmark: _GoBack]Bitte prüft vorher, über welche Funktionen euer Programm verfügt und ändert den Text entsprechend ab.
Über folgenden Link kannst du dich per PC/Laptop oder Smartphone in die Videokonferenz einwählen. Per Smartphone ist vorher die Installation einer App erforderlich. Dies wird dir jedoch angezeigt, sobald du auf den Link klickst (bitte vorher prüfen, ob das genutzte Programm dies voraussetzt!). Nicht wundern: Der virtuelle Meetingraum ist normalerweise erst zum genannten Termin freigeschaltet. Bitte wähle dich ca. 10 Minuten früher ein, um eventuelle technische Probleme zu beheben.
Freigabelink: _______________________________
Wenn du dich per Telefon einwählen möchtest, rufe bitte folgende Telefonnummer an und folge den Anweisungen:
Telefonische Einwahl: _______________________________

Datenschutz
Der Schutz deiner Daten ist uns wichtig! Und zwar genauso wichtig, wie bei einem „normalen“ Treffen. Daher findest du als Anlage zu dieser Einladung ein Informationsblatt mit Hinweisen zum Datenschutz für Videokonferenzen des Kreisverbandes ___________ mit dem Programm ____________. 

Gruppenregeln
Als Anlage zu dieser Einladung findest du unsere Gruppenregeln für die Videokonferenz. Bitte lies dir diese genau durch, damit zu sie während des Treffens einhalten kannst. Sie helfen uns allen dabei, dass die Veranstaltung auch im virtuellen Raum gut funktioniert.

Ein Wort zum Schluss: Die Teilnahme an einer Videokonferenz ist für viele von uns neu und erstmal etwas ungewohnt. Du musst nicht nervös sein, denn allen anderen geht es genauso wie dir  Trau dich und probiere es einfach aus. Wir sind für dich da, wenn du Unterstützung brauchst! Solltest du noch Fragen haben, melde dich gerne jederzeit bei uns.

Liebe Grüße und bis dahin



NAME
Funktion
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